
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【校長室】  

親愛的夥伴開學快樂  見到大家真高興 
    龍年伊始，還是再向夥伴們拜個晚年，祝大家龍年行大運，事事平安又順利！ 

一開學大家就忙碌起來，也謝謝夥伴們，馬上就讓孩子們步上軌道。這學期的課程活動可說是充滿

多元與豐富，也令人期待。不但有孩子們期待的兒童節慶祝活動，也有孩子展現學習才華的才藝

SHOW，當然對六年級的孩子們而言，更是一段寶貴且令人期待的敦化學習時間，再加上學年自行規

劃的綜合學習課程，都很令人期待喔！ 

    同時，也要請夥伴們以展現專業的態度，來歡迎市教大的學弟妹們到校實習學習，這也是我們

展現人師、經師風範的最好時刻，也讓我們重溫一下學生時期的快樂生活。所以，也要先請託與感

謝受邀請擔任實習師傅的夥伴，雖然有壓力，但也請當做一份甜蜜的負擔，畢竟我們是過來人，提

攜與傳承也是一份重要的使命，先謝謝囉！ 

    另外一件重要的事提醒，那就是請把握學校日這個關鍵時刻，不但一個孩子都不能少，連一個

家長也都不能輕忽她們的聲音，傾聽家長的需要，轉換為教學的力量，真的會輕鬆許多的。 

    開學之初，我們就受到教育局長官的肯定，丁局長也特別撥冗前來為孩子及夥伴們加油，在這

裡也要特別謝謝 6年 9班偶劇的小朋友及俊男師和祥威師，為反霸凌與友善校園活動，犧牲寒假時

間做了一場戲劇展演的排練，也希望在全校師生面前演出時，大家能給予最熱烈的掌聲鼓勵與感

謝！更要謝謝大家，讓我們發揮龍虎精神，展現敦化人旺盛的教育熱力，為 101 年開展美麗的願景！ 

【教務處】  

1. 為因應北市國小 101 年 1月至 6月教師課稅，避免影響老師權益，懇請老師們請假時填寫新式假
單(請註明請假是否為超鐘點之課務)，謝謝您的配合！ 

2. 本週周三進修為：學年會議，請老師準時與會，謝謝！ 
3. 「100 學年度下學期課後輔導班」、「100 學年度下學期課後社團班」上課學生名單總表，已放置各

班教師資料袋中，請老師查閱！ 
4. 「100 學年度下學期課後輔導班」將於 2/13（一）開始上課，請有意願任課的老師於晨會後留下

來討論；另上課名單俟分班後將發放至各班，懇請老師提醒學生準時上課，若要請假也請事先告
知任課教師，謝謝！ 

5. 「100 學年度下學期課後社團」A班於 2/13（一）開始上課；B班於 2/14（二）開始上課，懇請
老師提醒學生準時上課，若要請假也請事先告知任課教師。 

6. 「100 學年度下學期課後照顧班暨課後社團」期初會議，將於 2/9(四)中午 12：35 分於怡心軒舉
行，請收到開會通知單的老師或有意願任課的老師，準時與會，謝謝！ 

7. 本學期鄉土語言課程將於 2/13(一)起開始上課，懇請老師提醒學生準時至上課地點上課，謝謝！ 
8. 各位導師煩請將 2月 8、9、10 日三天學生的出席狀況(包括假別、人數等），填在學生人數檢核表

(綠色的)，並於 2/10(週五)放學前擲回教務處註冊組。 
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9. 具有低收入身份學生的助學金申請資料已放在導師的開學資料袋，請老師記得於今日將它發給學
生帶回填寫完成，於 2月 11 日前擲回教務處註冊組。若班上有新增的低收入戶學生請務必通知
註冊組，以免影響學生之權益。 

10. 請導師今天務必將開學資料袋裡的安心就學方案代收代辦費補助的申請表發給上學期有申請的
學生，並要求學生於 2月 10 日前備妥必要文件交回教務處。另外也請主動了解學生情況，若班
上仍有需申請代收代辦費補助以協助其順利就學者，請於 2月 9日前通知註冊組並直接將信封內
的空白申請表發給學生，俾利於期限內為學生申請補助。 

11. 畢業生的升學資料 1份 3頁，包括給家長的注意事項、畢業生分發作業流程表及國中入學卡資
料表（黃色）置於資料袋，請撥冗參考老師配合事項，並發給學生並請家長配合期程處理，若有
問題可請家長直接電詢註冊組。謝謝! 

12. 教科書已全數到達，教具仍有少部分未到達，學生教科書如有需調配，請到圖書室進行，老師
的教師手冊及教具如有缺少，請到教務處找設備組，謝謝！ 

13. 簿本部份，除了成語練習本未到達外，應已全部到達，甲乙本如有缺少，請到圖書室找麗萍，
其餘簿本找娟娟老師。為方便總務處出納作業，簿本調配更改，請在這星期五以前完成，日後請
勿再更改，謝謝！ 

14. 1~3 年級美勞材料已放至各班教室，四年級因為這星期一才招標，所以才廖無法準時到達，但廠
商承諾這星期五前可到達。 

15. 教科書、簿本及美勞材料的清點，請老師能利用教科書調配單級簿本調查表(置於開學給老師的
公文封內)於這星期五前進行，謝謝！ 

16. 書香小偵探中高年級文章各班影印份數，新學期重新調查，請各班填寫，謝謝！ 
17. 國語文能力學習護照徽章換禮物，下星期開始兌換，這星期進行認證換徽章，也麻煩老師能與

學生宣導一下訊息，謝謝！ 
18. 班書巡迴下星期開始，這星期會召集各班班書小天使說明注意事項，日後巡迴時也麻煩老師能

協助請 2班小天使務必準時且當面點收，追蹤沒交回的班書。 
19. 一年級親子共享閱讀樂影像比賽，2/15(三)收件，收件地點教務處設備組，麻煩一年級老師能

透過聯絡本與家長宣導，謝謝！ 
20. 1~6 年級學生閱讀學習檔案比賽，3/1 日收件，3~6 年級讀報創意剪報比賽，4/1 日收件，謝謝！ 
21. 有意參加低中高年級小小說書人比賽者，請於下星期五 2/17 前，如有需要報名表，請到教務處，

謝謝！ 
22. 本學期各年級各班到圖書館上利用教育及閱讀時間指導時間，原則上與上學期時間相同，如有

需要變換時間請找教務處設備組，謝謝！ 
23. 上學期末｢智慧財產權宣導活動｣作品已張貼在 601 旁穿堂及 203 外的作品展示櫥窗，歡迎各班

踴躍前往欣賞。 
24. 本學期資訊科技競賽辦理時間地點如下表，詳細活動辦法請參閱入口網訊息快遞、全球資訊網

公佈欄，另也透過 Google 文件庫服務共用給同仁，請同仁參閱。請 4~6 年級各班導師協助即日
起至 101/2/16(三)在入口網報名，4~6 年級各班請推薦 1位學生參加網路閱讀競賽，6年級各
班請另報名 1位學生參加網路查資料。 
項目 組別 時間 地點 
網路閱讀 四年級 101/2/24(五) 9:30~12:00 L401 電腦教室(四) 
網路閱讀 五年級 101/2/23(四)13:10~15:40 L101 電腦教室(一) 
網路閱讀 六年級 101/2/22(三) 9:30~12:00 L201 電腦教室(二) 
網路查資料 六年級 101/2/21(二) 9:30~12:00 L201 電腦教室(二) 

25. 新進教師座談會於 2/8(三)下午 3:00 於校長室舉行，請新進教師準時與會。 
26. 本週三是母語日，請同仁們多加宣導，鼓勵學生多多使用母語。 

【訓導處】 
＜生教組＞ 
1. 開學首週為「友善校園週」，本校 2/9(四)受命辦理擴大宣導活動，由教育局長親臨主持。活動主

題: 溫馨和諧 愛在敦化，地點:活動中心，參加年級:三、四年級，時間:7:45~8:40。(活動規劃見
資料袋) 下列事項請老師協助: 

(1) 2/9 請三四年級各班告知學生提早於 7:40 到校，7:45 前活動中心就位完畢。各班場地分配圖另發。 
(2) 五六年級各班反霸凌四格漫畫請擇優三件，務必於 2/8 中午前準時送交生教組，以利活動場地情

境佈置。 



(3) 本學期特規劃各班友善小天使選抜活動，請各班依辦法辦理。2/9 當日由局長授證，請 一~六年級
學年主任班級(101、216、312、403、503、608)班長或合適人選代表參加，代表學生請於 2/8 第
二大節下課至生教組集合，彩排授證事宜。 

2. 2/10(五)8:00 電視台公播反霸凌影片「我的同學是老大-霸凌終結篇」，內容生動有趣，請全校各
班務必準時收看。 

3. 本學期三~六年級學生證刷卡簡訊服務申辦至 2/13(一)截止，請各班老師協助。 
4. 本學期品德教育各月份核心價值實踐規條請各班公布，並運用導師時間、綜合活動、聯絡

簿等方式進行討論與價值澄清。 
＜訓育組＞  
1. 101.02.08（三）開學日作息時間分配表 

時間 作息時間分配內容 備註 
8：10～8：25 教師晨會  
8：25～8：40 導師時間、環境整理  
8：45～9：25 大掃除  

9：35 正式上課  
2. 101.02.09（四）晨間作息時間分配表 

時間 作息時間分配內容 備註 
7：40 學生到校  

7：45～7：50 三～四年級學生活動中心舉行開學典禮儀式 教育局丁局長主持 
7：50～8：40 開學典禮暨友善校園週宣導活動  

＜體育組＞ 
1. 校隊訓練於下週開始練習，懇請各班導師准予貴班學生準時參加練習，感謝支持! 
   各團隊訓練時間如下: 

團隊名稱 練習、上課時間 指導老師 
羽球隊 每週一二四五 07:50~08:40 吳俊亮、劉欽發 
桌球隊 每週一二四五 07:50~08:40 來安民、趙政德 
手球隊 每週一四 07:50~08:40 陳嘉謀 
籃球隊 每週一四 07:50~08:40 許瑞峰 
田徑隊 每週一二四五 07:50~08:40 李立群、陳煥才 
網球隊 每週三 13:30~16:00 每週六 09:00-12:00 黃建銘 
跳水隊 每週一二四五 08:00~08:40 楊美玲 

2. 第二週開始實施游泳教學，請 601/603/607/612/502/503/506/514/517 各班任課教
師提醒學生攜帶泳具。 

＜衛生組＞ 
1.本週實施資源回收，2/10 請 501～508、401～408 小志工到西校門協助，另外大型廢棄物請不要再
丟出來。 

2.目前腸病毒、流感有增多趨勢，請老師協助加強洗手五步驟濕、搓、沖、捧、擦宣導並落實通報及
落實消毒，一般消毒：漂白水 100 ㏄加 10 公升水，有分泌物：漂白水 200 ㏄加 10 公升水，三月衛
生局會再來抽查。如沒有洗手乳或給皂機故障請通知衛生組。 

3.今年度環境教育依規定所有員工、教師、學生均應於參加四小時以上，前項環境教育，得以環境保
護相關之課程、演講、討論、網路學習、體驗、實驗（習）、戶外學習、參訪、影片觀賞、實作及其
他活動為之，請各學年及早規畫並準時提供教案、照片等資料。 

5.臺北市教育局午餐通訊徵稿，主題：我最喜歡的異國料理，如有作品請於開學交至衛生組。 
6.7/4 早上 8：30～12：00 於本校活動中心舉辦教師健康教育專業能力研習～健康促進與疾病預防、
生長發育與老化死亡，請至教師研習護照報名，亦可參加其他學校場次。 

7.班級訂餐預估表、教師訂餐表請於 2/8 當天交至訓導處。 
8.公訓中心於 3/13 下午 2：00～5：10 辦理「環境教育講座－生態旅遊」，欲報名者請於 2/21 前洽人
事室。 

＜健康中心＞ 
1. 腸病毒及流感疫情仍持續，尤其腸病毒，臺北市已有重症病例出現。開學後，學童接觸頻繁，請各

班老師幫忙叮嚀學童洗手，若有學童喉嚨痛、口腔潰瘍或手掌紅疹，請鼓勵儘早就醫，或讓其至健
康中心處理，，以免延誤治療。感冒症狀學童請鼓勵戴口罩，並請幫忙環境清潔、消毒。 

2. 新送到的含氟漱口水，只夠 1、2年級使用，因此請 1、2年級於 2/16(四)開始實施，其他年級待漱
口水送到後，會另行通知。感謝老師幫忙！ 



【導護輪值人員】 
年級別及導護時間組別 一年級 二年級 三年級 四年級 五年級 六年級 協助東大門 

第 21 組導護 2.8 王文蓮 洪麗卿 王美智 巫吉玲 李立群 許瑞峰 邱松琳/許世銘 
第 22 組導護(02.9~2.15) 劉金枝 王瑩禎 陳裕民 劉建華 陳妍蓁 陳煥才 邱松琳/許世銘 
第 23組導護(02.16~2.22) 官秀香 羅逸珊 許雁媜 劉悅瑜 呂文豐 周忠良 邱松琳/許世銘 

【總務處】  

1. 100 下四聯單繳費期限為 2月 15 日至 2月 24 日止，繳費時程非常急迫，請導師務必於 100 年 2 月
9 日(星期四)中午前將 100 下四聯單總表彙送總務處出納組，感謝配合。 

2. 活動中心綜合球場改善工程已驗收完成，但燈具更新工程尚未完工，本周場地仍暫停開放。待完工
後開放後，舞台列為管制區，非辦理活動時間，全面不予開放，請老師協助宣導。 

3. 學校用水衛生維護作業，已於 2月 2日水塔水庫清洗完畢、2月 4日飲用水管線消毒保養、2月 6
日飲水機及飲水台水質檢驗。 

4. 寒假期間至忠樓、至美樓及至愛樓大部分教室黑板完成粉刷，初期使用會有筆跡遺痕，屬正常現象，
不斷用板擦擦拭約兩周過渡期即可改善，切勿用水擦拭，以避免造成變型或再產生光滑反光現象!! 

【輔導室】 
1. 本學期的「心靈早餐」時間改在每星期五的早自修播出，並從 3/2 開始播出。本學期的節目表已上

傳至文件共享區，歡迎老師下載參考。 
2. 學校日邀請函及學校日日期意見調查表已置於各級任老師的開學資料袋中，請自行取用。 
3. 請各班老師調查貴班學校日日期，本週會傳閱一張各學年學校日舉辦日期調查表，請各班老師勾選

並簽上大名，因為比較急，請協助儘速傳閱，再交回輔導室資料組，謝謝。 
4. 經 98 學年度下學期教學與行政會談通過，學校日資料不印製書面，檔案將會放置於學校入口網及

全球資訊網，請自行下載運用。 
5. 請一年級老師協助填寫 CPM 施測時間調查表，填完請交回資料組，謝謝。 
6. 六年級升國中有特殊教育需求學生的轉介工作開始報名了，請六年級導師協助轉介班上疑似特殊需

求學生，並填寫鑑定安置推介表及特殊需求學生轉介表 100R，且請於 101 年 2 月 15 日(週三)下午
4:30 前送至輔導室特教組，以利轉介工作進行，謝謝！ 

7. 資優班家長座談會訂於 101 年 2 月 18 日(週六)上午 10:00 在視聽教室舉行。 
8. 資源班家長座談會訂於 101 年 2 月 18 日(週六)上午 11:00 在怡心軒舉行。 

【人事室】 
1. 100 學年度第 2學期教師動態： 

退休：蘇孟芳、王堡榕等 2位教師。 
回職復職：羅少妤師；留職停薪：彭碧鈺師。 
新進代理教師：林宏璟（普通班級任）、黃如君（自然科科任）、賴建志（健體科科任） 

2. 100 學年度第 2學期子女教育補助費即日起開始受理申請，凡於 101 年 2 月 29 日以前將申請表及繳
費收據（乙式 2份，影本請加註與正本相符後簽名）送達人事室者，將於 3月底前先行核撥入帳；
3月 1日以後始送達人事室者，則須俟全校同仁均申請完畢後再行統一核撥入帳。 

3. 請參加學位進修之教師，於收到學校成績單通知書後 2個月內，務必檢附成績通知書及該學期之繳
費收據正本（乙式 2份，影本請加註與正本相符後簽名）申請補助進修費用。 

4. 為辦理 101 年資深優良教師獎勵，經本室清查截至 101 年 7 月 31 日止連續實  際從事教學工作屆
滿十年、二十年、三十年，成績優良（係指依公立學校校長成績考核辦法、公立學校教職員成績
考核辦法或各級私立學校自訂之考核辦法，最近十年考核結果，均核定晉級或發給獎金，且未受
刑事、懲戒處分或平時考核記過以上處分者）符合獎勵之教師名單，如有遺漏或錯誤者，務請於 2
月 15 日前逕洽人事室更正。 
（1）服務屆滿 10年者：吳雅慧、陳樻琴、陳滄淵、李式豪、施婉容、陳維娟、林怡君、施普仁、 

何柯琴等 9人。 
（2）服務屆滿 20 年者：方淑貞、陳玟蓉、鄭秋潔、許瑞峰等 4人。 
（3）服務屆滿 30 年者：李淑芬、謝鴻隆等 2人。 

【本週停車管理輪值人員】上午 7：20-7：50，下午 4：00-4：20 
教師 施普仁 張恆蔚 李淑瓊 汪玉玲 林祥威 曾惠嬌 洪光耀 楊美玲 

日期 2/8-2/9 2/9-2/10 2/10-2/13 2/13-2/14 2/14-2/15 2/15-2/16 2/16-2/17 2/17-2/20  


